CALMA AI · MODELOS LABORALES
MODELO EDITABLE
Solicitud de contrato y documentación laboral
Documento editable · completa únicamente los campos resaltados en azul
TEXTO DEL ESCRITO · PÁGINA LISTA PARA EDITAR Y ENVIAR
A LA ATENCIÓN DE [EMPRESA / RECURSOS HUMANOS]
[DIRECCIÓN O CENTRO DE TRABAJO]
De: [NOMBRE Y APELLIDOS] · DNI/NIE: [NÚMERO] · Puesto: [PUESTO]
Asunto: Copia de documentación de la relación laboral
En [LOCALIDAD], a [FECHA].
A la atención de la empresa:
Solicito copia legible de los siguientes documentos relacionados con mi relación laboral: [CONTRATO / PRÓRROGAS / ANEXOS / NOVACIONES / NÓMINAS / COMUNICACIONES / OTROS].
El periodo o documento concreto es [IDENTIFICACIÓN]. La solicitud se formula para conocer y conservar las condiciones aplicables y comprobar la documentación salarial y contractual.
Si algún documento no existe o no obra en poder de la empresa, solicito que se indique expresamente. Si está disponible en un portal, ruego acceso efectivo o una copia descargable.
Solicito entrega por [CORREO / PORTAL / COPIA EN PAPEL] y confirmación de recepción de esta petición.
Atentamente,

[FIRMA]
[NOMBRE Y APELLIDOS]


GUÍA DE USO
Solicitud de contrato y documentación laboral
NO ENVÍES ESTA PÁGINA CON EL ESCRITO
La primera página contiene el escrito. Esta segunda página sirve únicamente para prepararlo, revisarlo y entregarlo correctamente. Elimínala antes de enviar el documento a la empresa u organismo.
Antes de enviarlo
Este modelo no reconoce un acceso ilimitado a cualquier archivo interno. Delimita contrato, anexos, recibos salariales y comunicaciones que te afecten directamente.
Preparación y entrega
1.  Enumera con precisión lo que falta. No pidas datos de otras personas ni documentos empresariales sin relación con tus condiciones.
2.  Sustituye todos los campos entre corchetes y elimina las alternativas que no correspondan.
3.  Relee el escrito completo y comprueba nombres, fechas, hechos, cantidades y destinatario.
4.  Entrégalo por un medio que permita acreditar fecha, contenido y recepción; conserva una copia completa.
Fuentes oficiales de referencia
Estatuto de los Trabajadores, artículos 8 y 29 (BOE)
Modelo general y orientativo. El convenio, el contrato, las fechas, la prueba y las circunstancias personales pueden cambiar la redacción o el efecto jurídico.
Calma AI · Modelo editable revisado el 24 de agosto de 2026 · Documento orientativo




